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Lorsque vous vous êtes connectés à l’outil CECOFI : 
 

 
Après avoir cliqué sur l’ADR dynamique, vous accédez à la fenêtre de sélection des critères qui vous 
permettra de sélectionner le tableau de bord dont vous avez besoin. 
 
 
 
 
 
 
 

 

Cliquez sur ADR Dynamique pour 
accéder aux critères de sélection 
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1. Code éditeur :  
Critère de sélection uniquement disponible pour les groupes de sociétés. 

 
2. Période : 

Deux périodes vous sont proposées : 

- l’ADR dite « actif » : ADR mise à jour de façon hebdomadaire des données Métropole 
permettant d’accéder à des données actualisées.  
 

- l’ADR dite « historique » ou « arrêtée » : ADR mise à jour tous les mois avec les 
données arrêtées au 30 du mois précédent. Les données sont accessibles sur 12 mois 
glissants. 
Exemple : Consultation la période 06/2012 : consultation des résultats de vos titres 

mis en vente entre 07/20011 et 06/2012.  
 

3. Code titre : 
Sélection du code titre souhaité ou au global éditeur (cumul de l’ensemble des titres du 
compte). 
 

4. Secteur : 
Choix du secteur de distribution de vos titres métropole, export ou global (cumul métropole 

et export). 
 

5. Unité : 
En centime d’€uros et kilo €uros. 

 
 
 

Sélection de la 
période souhaitée 

Sélection du secteur 
souhaité 

Sélection de l’unité  
monétaire 
souhaitée 

Saisissez les 
critères de 
sélection 
souhaités 
puis cliquer sur 
l’onglet 
« rechercher » 

Sélection au titre ou 
au global éditeur 
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1. bandeau récapitulant les critères sélectionnés : 

- la période 

- le secteur 

- l’unité monétaire  

- le code éditeur 

- le code titre sélectionné 

- la périodicité du titre 

- date anniversaire de la mise en vente du premier numéro du titre 

- la date de la dernière mise à jour de l’ADR (ADR actif uniquement) 

- le nombre de parutions concernées 
 

2. données disponibles (cf. détail chapitre suivant) 
 

3. les parutions ou les titres  concernés pour la période sélectionnée 
 

4. bandeau total : 

- total N de la période sélectionnée 
et pour les données arrêtées (non disponible pour l’ADR actif) : 

- Total N-1. 
Par exemple, si vous sélectionnez la période 06/2012 : 
Total N = 07/2011 -> 06/2012 
Et Total N-1 = 07/2010 -> 06/2011 

- Ecart entre les deux périodes 

- % d’écart 
 
 

5. lorsque le nombre de parutions est supérieur à 9, les informations sont mises à disposition 
sur plusieurs pages. 

 

1 

2 

3 

4 

9999 – EDITEUR 

co[Tapez une 

citation prise 

dans le 

document, ou la 

synthèse d’un 

passage 

intéressant. Vous 

pouvez placer la 

zone de texte 

n’importe où 

dans le document 

et modifier sa 

mise en forme à 

l’aide de l’onglet 

Outils de dessin.] 

9999 – code titre 

co[Tapez une 

citation prise dans 

le document, ou la 

synthèse d’un 

passage 

intéressant. Vous 

pouvez placer la 

zone de texte 

n’importe où dans 

le document et 

modifier sa mise en 

forme à l’aide de 

l’onglet Outils de 

dessin.] 
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Attention : le Total N qui s’affiche sur chaque page concerne l’ensemble des parutions de la période 
choisie  et non pas seulement les parutions visualisées sur la page. 
 
 
NB : Dans le cas où vous sélectionneriez un titre sur lequel il n’y a pas eu d’activité pour la période ou 
le secteur choisi, le message suivant apparaitra : 
 

 
Vous devez alors retourner à la page de sélection pour réaliser une nouvelle recherche. 
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Règles de gestion des mises à 
jour des données 
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1 – ADR arrêtée (historique) 
 

 Périmètre :  
 

- Pour la métropole : 
o  Les parutions dont la date de mise en vente est antérieure au 30 du mois 

précédent 
 (par exemple, les données relatives aux parutions mises en vente jusqu’au 
31/05/2012 sont disponibles sur l’ADR disponibles autour du 18/06/2012) 
 

o Données disponibles pour les  12 derniers mois glissants 
 

- Pour l’export :  
o les parutions dont la date de mise en vente est antérieure au mois en cours et qui 

sont comptabilisés dans les CRD.   
o Les 12 derniers mois glissants 

 

 Périodicités de mise à disposition 
 

Autour du 18 de chaque mois 
 
La période disponible est notée en haut à gauche de l’écran.  
 

 
 
 
 

 Règles de mise à jour des données  
 

- Les titres en cours de vente bénéficient d’un taux de vente estimé qui n’évolue pas durant la 
durée de mise en vente (l’estimation du taux est basée sur l’historique de vente du titre) 
 

- Les données sont mises à jour à partir du moment où la parution a été relevée de la vente 
depuis plus de 10 jours ET à partir du moment où le taux de retours est supérieur à 97.5% 
(taux de retour (Invendus déclarés/Fournis Afférents) 

 

 Gestion des prestations 
 

Les prestations comptabilisées au niveau de l’éditeur n’apparaissent pas dans la sélection au titre. 
Elles ne sont prises en compte que dans la sélection « global éditeur ».  
 

xxxx -  Nom éditeur 
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Les prestations comptabilisées au niveau du titre sont prises en compte dans la sélection au titre et 
au global  éditeur. 
 
Les prestations comptabilisées au niveau de la parution sont prises en compte dans la sélection au 
titre et au global  éditeur. 
 

 2 - ADR actif 
 

 Périmètre :  
 

- Pour la métropole : 
o  Les parutions dont la date de mise en vente est antérieure à la date de mise à jour 

de l’ADR pour la  métropole  
o Les parutions non soldées comptablement 

- Pour l’export :  
o Les parutions dont la date de mise en vente est antérieure au mois en cours et qui 

sont comptabilisés dans les CRD.   
o Les 12 derniers mois glissants 

 

 Périodicités de mise à disposition 
 

- Périodicité : une fois par semaine, tous les lundis 

- Pas de mise à jour entre le 12 et le 18 de chaque mois 
 
La date de la dernière édition de l’ADR actif est disponible  en haut à droite de l’écran du résultat de 
votre recherche :  

 
 

 
 
 
 
 

 Règles de mise à jour des données  
  

- Les titres en cours de vente bénéficient d’un taux de vente estimé qui  peut évoluer durant la 
période de mise en vente en fonction de données disponibles (sondage, declic, 
caractéristiques de la parution… qui permettraient l’ajustement de l’estimation du taux de 
vente). 
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- Les données sont mises à jour à partir du moment où la parution a été relevée de la vente 
depuis plus de 10 jours ET à partir du moment où le taux de retours est supérieur à 97.5% 
(taux de retour (Invendus déclarés/Fournis Afférents) 

 
 

 Gestion des prestations 
 
Quel que soit le périmètre sélectionné (éditeurs ou titres) les prestations comptabilisées au niveau 
de l’éditeur et au niveau du titre ne sont pas prises en compte.  
 
Seules sont intégrées, les prestations comptabilisées à la parution. 
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Ratios Pré Calculés 
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Certains ratios sont calculés pour une étude approfondie de votre activité. 
 

 
 

- Taux de vente : 
Ventes en exemplaire / fournis en exemplaire 
 

- Pourcentage du coût de distribution : 
Coût de distribution / CA 
 

- Coût à l’exemplaire fourni : 
Coût de distribution / Quantité Fournis 
 

- Coût à l’exemplaire vendu :  
Coût de distribution / Quantité Vendus 
 

- Pourcentage du coût réseau : 
Coût du réseau / CA 

 
L’indicateur sélectionné apparait automatiquement dans le tableau de bord. 
 
NB : le magasin est pris en compte dans le calcul et provisionné en invendus tant qu’il n’y a pas de 
demande de réassort. 
 
NB : le % coût réseau se trouve dans le Coût de Distribution, à côté du Coût Réseau. 
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Visualiser la parution 
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En cliquant sur le numéro de la parution, vous accédez : 
 

 

 
 
 

- à la couverture du titre, 

- sa date de mise en vente 

- son prix de vente 

- sa périodicité 

- le type de barème qui lui est appliqué 

- la date de la relève  

- le mois de prise en charge. 
 

Pour fermer la fenêtre, cliquer sur  ou sur . 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Titre magazine 

Nom éditeur 
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Détail par Pays  
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Vous avez la possibilité d’obtenir le détail par pays, par parution et/ou par titre. Cette fonctionnalité 
n’est disponible que pour la version ADR historique (non disponible pour la version ADR actif). 
 
Vous devez préalablement présélectionner  le secteur Export soit en présélectionnant un titre soit en 
sélection Global éditeur au niveau de la sélection du Code titre. 
 
 Les données ne sont pas visibles sur l’écran mais sont exportables sous différents format (csv ou 
html) 
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Les deux boutons en bas de page à droite vous permettent d’exporter sous différents formats les 
données en accédant au détail pays : 
 
 

  : permet d’exporter le fichier en format.csv 
 
 

 

   : permet d’exporter le fichier en .html 
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Sigles 
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  signifie que votre parution est soldée comptablement. 
 
 

Sur le secteur global, le  n’apparait qu’au solde comptable définitif de la parution à savoir au 
10ème mois de la relève (solde comptable export). 
 

  vous indique que la parution est en cours de vente ou relevée depuis moins de 
15 jours. 

 
Pour rappel, les déclarations d’invendus sur une parution peuvent être faites jusqu’à 42 jours après 
sa relève par le réseau. Durant cette période, le taux d’invendus peut donc évoluer.  
 

  vous indique que la parution est une remise en vente export. 
 
 

  Consultation du détail 

  Fermeture du détail 
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Exporter l’ADR 
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L’info bulle  apparait lorsque vous passez votre souris sur le bouton. 
(Attention, le document s’ouvre en format csv. Pensez à l’enregistrer sous Excel) 
 

 Exporter  le détail parutions sous tableur type Excel  

 Exporter le détail titres sous tableur type Excel  
 

  Exporter  le détail parution sous format HTML (format plus convivial) 
 

  Exporter le détail titres sous format HTML 
 

 Exporter le détail export par pays sous format.csv 
 

 Exporter le détail export par pays sous format HTML 
 

  Rechercher 
 

  Valider votre sélection 
 

 Abandonner : à tout moment, vous pouvez abandonner votre recherche et 
repartir sur une nouvelle sélection en cliquant sur ce bouton. 

 
Sur chaque fenêtre de l’outil ADR Dynamique, vous avez la possibilité d’exporter les données sous 

format csv ou html à l’aide du bouton . 
 
L’export de l’ADR Dynamique vous renvoie l’ensemble des données sous Excel en format csv ou html. 
 

Une fois que vous avez cliqué sur le bouton  ou , cliquez sur « Ouvrir » : 
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Sur le fichier Excel, vous retrouverez l’intégralité des informations en montant, mais aussi en 
quantité et en pourcentage (toujours calculé par rapport au CA). 
 
NB : Une fois le fichier Excel travaillé selon vos besoins, n’oubliez pas de l’enregistrer sous format xls, 
afin de ne pas perdre la mise en page que vous aurez effectuée. 
Pour cela, allez dans « Fichier », sélectionnez « Enregistrez sous » et choisissez le format xls : 
 

 
Choisir le format xls selon le modèle de votre Pack Office. 
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Imprimer l’ADR 
 



 
 

 
26 

 
GUIDE ADR - C€COFI - Version 2012 

Le lien vous permettant d’imprimer directement la page web étant en cours de création, vous avez la 

possibilité d’imprimer ce que vous souhaitez par le biais du bouton  d’internet explorer. 

Cependant, il est nécessaire de paramétrer Internet Explorer. 

Pour cela, allez dans « Fichier », sélectionnez « mise en page » et modifiez l’orientation du document 
en mode paysage : 

 

Sélectionnez le mode paysage. 
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Annexe : descriptif des 
données 
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Les 3 pôles de votre tableau de bord : 

- le coût de distribution, 

- le résultat net final, 

- les règlements effectués et le solde reporté. 
 

NB : les boutons  disponibles dans le tableau de bord vous permettent de déplier le tableau et 
d’accéder à un niveau de détail supplémentaire.  
 

 LE COUT DE DISTRIBUTION : 
 

1. Le Chiffre d’Affaires : 
 

 
 
Détail des invendus : 
 

 
 
 

CA  
= Fournis – Invendus comptabilisés – Invendus Talon – Invendus provisionnés 

 
 
 

2. Les coûts de distribution : 
 
 

La gestion des frais : 
 

ADR actif 
 

Quel que soit le périmètre sélectionné (éditeurs ou titres) les prestations comptabilisées au niveau 
de l’éditeur et au niveau du titre ne sont pas prises en compte.  
 
Seules sont intégrées, les prestations comptabilisées à la parution. 
 

ADR historique 
 
Les prestations comptabilisées au niveau de l’éditeur n’apparaissent pas dans la sélection au titre. 
Elles ne sont prises en compte que dans la sélection « global éditeur ».  
 
Les prestations comptabilisées au niveau du titre sont prises en compte dans la sélection au titre et 
au global  éditeur. 
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Les prestations comptabilisées au niveau de la parution sont prises en compte dans la sélection au 
titre et au global  éditeur. 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
Second niveau de détail disponible sur  

- la commission résultante : 

 
 
 
 
 

Commission Résultante 
= Commission de Base – Bonus Vente – Bonus Nouveauté/Fidélité 

 
 
 

- Le frais de majoration : 

 
 
 

Frais sur Invendus 
= Frais de base + Frais de Majoration – Frais d’abattement 

 
 
 

- Le détail des frais divers : 
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Frais Divers 
= Frais Annexes Barèmes + Frais Annexes Hors Barèmes 

 
 
Remarque importante : bien se référer aux règles de gestion d’intégration des frais divers dans les 
différents tableaux de bord (page 13) 
 
 

Coût de Distribution 
= Coût réseau + commission résultante + Frais de Mise en Diffusion + Frais sur Invendus + Frais 

Divers 
 

 
 

 LE RESULTAT NET : 
 

Résultat Net = Chiffre d’Affaires - Coût de Distribution 
 

 LE SOLDE REPORTE : 
 

Solde Reporté = Résultat Net - Règlements 
 
 

 LES REGLEMENTS : 
 
Concerne les montants perçus sur la parution. 
 
 

 BANDEAU TOTAL : 
 
Il est composé de 4 informations (version arrêtée uniquement) : 

 
 
Le total N est égal au total des parutions prises en compte sur la période sélectionnée. 
 
 NB : le Total N qui s’affiche sur chaque page concerne l’ensemble des parutions de la période choisie  
et non pas seulement les parutions visualisées sur la page. 
 
Le total N-1 est égal au total des parutions prises en compte sur la période N-1. 
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Ecart = TOTAL N – TOTAL N-1 
% Ecart = (Ecart / TOTAL N-1) x 100% 

 
 
Remarque : Les données de la période précédente ne sont pas disponibles pour l’ADR actif 
 

 INFOS BULLE : 
 

Des infos bulle vous donnent les éléments disponibles en cliquant sur le bouton  : 
 

 


